DYREKTOR ]
DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W ZIELONEJ GORZE

OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO KIEROWNIKA DZIALOW

OPIEKUNCZO-TERAPEUTYCZNEGO
I MEDYCZNO-REHABILITACYJNEGO

data publikacji 18.04.2016r.

1. Nazwa i adres jednostki:

2. Dom Pomocy Spotecznej
ul. Aleja Juliusza Stowackiego 29
65-326 Zielona Gora

2.

Okreslenie stanowiska:

Kierownik Dzialéw Opiekunczo-Terapeutycznego i Medyczno-Rehabilitacyjnego

3.

Wymiar czasu pracy:

1 etat (40 godzin tygodniowo).

4.

Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotow1 gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

studia wyzsze magisterskie na kierunku pedagogika opiekuncza, pielggniarstwo lub inne
pokrewne,

znajomos¢ przepisOw prawa w zakresie zadan realizowanych przez dom pomocy spoteczne;,
a w szczegoOlnosci:

- ustawy o pomocy spotecznej,

- ustawy o ochronie zdrowia psychicznego,
- ustawy o ochronie danych osobowych,

- przepisOw prawa pracy,

- przepisow Bhp i p/poz.

5.

Wymagania dodatkowe:

biegta znajomos$¢ obstugi komputera,

znajomos¢ zasad wspolpracy z NFZ oraz PFRON,
umiejetnos¢ kierowania zespotem,

umiejetnos¢ podejmowania decyzji,

rzetelno$e,

odpowiedzialnos¢,



8.

odpornos$¢ na stres,
wysoka kultura osobista,
co najmniej 3 letni okres zatrudnienia w jednostkach pomocy spotecznej.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku kierownika:

organizacja pracy dziatéw,

sporzadzanie rozktadoéw czasu pracy dla podlegtych pracownikéw,

rozliczanie czasu pracy i naliczanie nadgodzin,

nadzér merytoryczny nad sporzadzaniem i prowadzeniem dokumentacji przez podleglych
pracownikow,

nadzor nad prawidlowym wykorzystaniem materiatow 1 sprzetu przez podleglych
pracownikow,

udzial w pracach zespotu opiekunczo-terapeutycznego, koordynowanie i nadzér nad
realizacjg indywidualnego planu opieki nad mieszkancem domu pomocy spotecznej,
sktadanie dyrektorowi sprawozdan 1 relacji z przebiegu pracy i realizacji zadan przez
pracownikow dzialow,

udzielanie dyrektorowi biezacych informacji o stanie zdrowia mieszkancow.

Wymagane dokumenty:

CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,

list motywacyjny,

zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku kierowniczym,
dokumenty potwierdzajace kwalifikacje do zajymowania stanowiska kierownika dziatow,
oswiadczenie o niekaralnosci,

kserokopia dowodu osobistego,

oswiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie toczy si¢ postepowanie o przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub postepowanie dyscyplinarne,

o$wiadczenie, ze ma petng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych i korzysta z petlni praw
publicznych,

oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych w celu przeprowadzenia naboru na stanowisko
kierownicze,

dokumenty potwierdzajace staz pracy niezbgdny do zajmowania stanowiska kierownika
dziatow,

inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci.

Termin i miejsce skladanie ofert:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 29 kwietnia 2016 roku do godziny 15% w sekretariacie Domu
Pomocy Spotecznej w Zielonej Gorze lub przestac pocztg na adres:

Dom Pomocy Spoteczne;j

ul. Aleja Juliusza Stowackiego 29

65-326 Zielona Goéra

Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko

kierownika dziatow opiekunczo-terapeutycznego i medyczno-rehabilitacyjnego”™.

Dokumenty, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.



9. Informacje dodatkowe.

Przewidywany termin wstepnej analizy ofert: 06.05.2016r.

Lista kandydatow i wynik naboru zostang ogloszone na stronie internetowej BIP Domu Pomocy
Spotecznej 1 na tablicy ogloszen w siedzibie Domu.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang zaproszeni telefonicznie na rozmowe

kwalifikacyjna.

Dyrektor
Domu Pomocy Spotecznej
w Zielonej Gorze

mgr Elzbieta Michalowska



